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1. W Regulaminie prowadzenia i rozliczania Zbidrek Celowych przez Fundacje Serce Dziecka, dalej zwanym
»Regulaminem” sg uzywane definicje:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)
11)
12)

»Fundacja” — Fundacja Serce Dziecka z siedzibg w Warszawie,

,Umowa”- Umowa Zbidrki Celowej zawierana pomiedzy Opiekunem, a Fundacja,

,Podopieczny” — osoba, na rzecz ktdrej prowadzona jest zbidrka srodkow,

,Opiekun” — rodzic lub opiekun prawny Podopiecznego; w przypadku dorostego Podopiecznego zapisy
dotyczace Opiekuna odnoszg sie do dorostego Podopiecznego bezposrednio,

»Zbiorka”, ,,2C”, ,,Zbidrka Celowa” — zbidrka celowa Srodkéw na rzecz Podopiecznego,

»,Numer ZC” i ,Kod ZC” — to odpowiednio unikalny numer i kod literowy nadawany Zbidrce,
sldentyfikator 2C” - to petny identyfikator Zbiérki w rejestrze Zbidérek Fundacji, zawierajacy dane
umozliwiajace jednoznaczne ustalenie konkretnej Zbidrki obejmujgcy: Numer ZC; Kod ZC;
imie i nazwisko Podopiecznego; nazwisko matki/ojca jezeli jest inne niz Podopiecznego,

,Faktura” — oznacza podstawowy dokument stanowigcy podstawe do wyptaty swiadczen na rzecz
Podopiecznego. Dla utatwienia okreslenie Faktura stosuje sie réwniez do wszelkich innych dokumentéw
ksiegowych okreslonych w Regulaminie, mogacych by¢ podstawa do rozliczenia. Faktury powinny by¢
wystawiane zgodnie z zasadami wskazanymiw §§ 15i 16 Regulaminu.

»Adres Opiekuna”— oznacza adres e-mailowy Opiekuna lub adres korespondencyjny Opiekuna podany
w Umowie lub zaktualizowany zgodnie z Regulaminem,

»Adres Fundacji” — adres siedziby Fundacji: ul. Dereniowa 2 / 6, 02- 776 Warszawa,

»Adres mailowy Fundacji” - adres zc@sercedziecka.org.pl lub biuro@sercedziecka.org.pl

»PULS” — to wewnetrzna platforma elektroniczna, ktérej celem jest usprawnienie komunikacji z
Fundacjg oraz wglad w historie i przebieg zbiérki. Dostep do platformy PULS uzyskuje Opiekun po
zatozeniu Zbiérki celowej w Fundacji i otrzymaniu mailem aktywacyjnego linku. Aktywacja dostepu do
PULS mozliwa jest nie wczesniej niz po odestaniu przez Opiekuna oryginatu podpisanej Umowy Zbiérki
Celowe;j.

2. Wszelka korespondencja, aktualizacja danych oraz uzgodnienia pomiedzy Opiekunem oraz Fundacjg
dokonywana jest za posrednictwem platformy PULS lub drogg mailowg odpowiednio na Adres mailowy
Fundacji/Adres Opiekuna, a w przypadku braku maila poprzez wysytke oryginatéw dokumentéw na adres
korespondencyjny Fundacji/Opiekuna.

1)

2)

W korespondencji, zaréwno mailowej, jak i listownej wysytanej do Fundacji w tytule musi zosta¢ podany
Identyfikator ZC: np. ZC 6000 (KOWJAN) Jan Kowalski.

Wysytanie przez Opiekuna korespondencji na inny adres niz zc@sercedziecka.org.pl
lub biuro@sercedziecka.org.pl lub wysytanie korespondencji bez podania Identyfikatora ZC moze
spowodowac opdznienie w rozpatrzeniu irealizacji przedstawionych w korespondencji wnioskow.
Wszelkie zapytania/wnioski mozna kierowac do Fundacji za posrednictwem platformy PULS, korzystajac
z opcji ,,zgto$ zmiane” w zakresie wprowadzenia zmian dotyczacych zbiérki oraz ,zapytaj” w odniesieniu
do rozliczen. Wnioski do Komitetu Pomocy (,Kom Pom”), Opiekun lub dorosty Podopieczny sktada po
zalogowaniu do PULS w zaktadce ,Kom Pom”.

3.  Wszelkie ustalenia dokonywane telefonicznie powinny zosta¢ potwierdzone przez Opiekuna drogg
elektroniczng — przez PULS, mailem na wskazane adresy korespondencyjne lub pisemng, inaczej nie bedg
uwzgledniane.

4. Wszelkie sprawy mozna zatatwia¢ za posrednictwem PULS, mailowo, telefonicznie pod numerem
22 848 07 60 i 605 882 082 lub w biurze Fundacji, w dni robocze w godz. od 9.00 do 16.00

Serce ',
Dziecka

Fundacja Serce Dziecka T: (22) 848 07 60 KRS 0000 2 666 44
ul. Dereniowa 2 / 6 K: 605 882 082 NIP 951 220 72 00 PL 17 1160 2202 0000
02-776 Warszawa SerceDziecka.org.pl biuro@sercedziecka.org.pl 0000 8297 2843



UMOWA ZBIORKI CELOWE)
§2

Zbidérka Celowa jest prowadzona na rzecz Podopiecznego, ktérym moze by¢ dziecko z wadg serca, dorosty

z wadg serca, inna osoba fizyczna (w uzasadnionych przypadkach, na podstawie zgody Fundacji).

Zbiérka Celowa moze réwniez by¢ prowadzona na rzecz osrodka medycznego lub inny okreslony cel

niezwigzany z konkretnym Podopiecznym, w zakresie realizacji celéw statutowych Fundacji

(w uzasadnionych przypadkach, na podstawie zgody Fundacji).

O prowadzenie Zbidérki Celowej moze wystgpi¢ Opiekun, petnoletni Podopieczny osobiscie, inna osoba

chcaca prowadzié Zbidrke, o ktérej mowa w ust.2.

W celu zawarcia Umowy Opiekun wypetnia i przesyta na adres Fundacji, ,Formularz Informacyjny”, do

ktorego dotgcza do wgladu ,,Zataczniki”:

1) dokument poswiadczajgcy wade serca Podopiecznego (np. wypis ze szpitala),

2) w przypadku wad/choréb wspdtistniejgcych dokument potwierdzajgcy dane schorzenie,

3) jezeli prawo do opieki przystuguje tylko jednemu Opiekunowi - odpowiedni dokument/o$wiadczenie
potwierdzajace jednoosobowg opieke nad Podopiecznym.

Po zaakceptowaniu przez Fundacje Formularza Informacyjnego i ww. zatgcznikow:

1) Fundacja nadaje Zbidrce , Identyfikator ZC”, a nastepnie przygotowuje tres¢ Umowy zbidrki celowe;j i
wysyfa jg mailem na Adres Opiekuna wraz z Regulaminem,

2) dwa wydrukowane i podpisane przez obu Opiekunéw egzemplarze Umowy, Opiekun przesyta na Adres
Fundacji, zatgczajgc do nich oryginaty Formularza Informacyjnego i ww. zatgcznikéw, o ile nie zostaty
wystane wczesniej,

3) Fundacja podpisuje i odsyta jeden egzemplarz Umowy do Opiekuna.

Do zawarcia umowy Zbiérki Celowej upowazniony jest/upowaznieni sy wytacznie Opiekun/Opiekunowie

posiadajgcy prawo reprezentowania Podopiecznego, w szczegdlnosci rodzice posiadajgcy petnie wtadzy

rodzicielskiej.

W przypadku ograniczenia wfadzy rodzicielskiej jednemu z rodzicow Podopiecznego, drugi z rodzicéw

posiadajacy petnie wiadzy rodzicielskiej, moze podpisa¢ umowe samodzielnie.

Dla Podopiecznego, ktéry osiggnat petnoletnos¢ i posiada petng zdolnosé do czynnosci prawnych, Fundacja

przygotowuje Umowe przeniesienia praw i obowigzkdéw z Umowy.

MATERIALY INFORMACYJNE O ZBIORCE
§3

»,Materiaty” sg to wszelkie materiaty informacyjne o Zbiérce i Podopiecznym, w szczegdlnosci: projekty
ulotek, plakatow, ogtoszenia prasowe, pisma, listy, maile, apele oraz inne opracowania, a takze informacje
zawarte na stronach internetowych, portalach spotecznosciowych, forach internetowych i publikacje
przygotowane na strone www Fundacji.

Opiekun zobowigzany jest do przygotowania i przekazania oraz aktualizacji raz na rok, w wersji
elektronicznej, informacji z opisem Zbidrki i historii Podopiecznego oraz przynajmniej jednego aktualnego
zdjecia.

Fundacja umiesci na stronie internetowej Fundacji w profilu Podopiecznego:

1) informacje o Zbidrce,

2) Materiaty, w szczegdlnosci opis i zdjecia Podopiecznego,

3) Fundacja moze dodatkowo umieszczaé inne wazne informacje dotyczgce Zbiérki, w szczegdlnosci:

a) o prowadzonych Akcjach ZP oraz wykaz kosztow, jakie zostaty rozliczone ze Srodkéw Zbidrki,

b) prowadzonych zbidrkach Srodkéw poprzez inne Fundacje czy organizacje, stowarzyszenia,
sponsorow, portale internetowe na rachunek wtasny (w tym na rachunek prywatny rodziny,
znajomych itp.).

Fundacja, na wniosek Opiekunéw przygotowuje dla Podopiecznego projekt Materiatéw w formie ulotki do
druku, ulotki w wersji elektronicznej. Niedozwolone jest podawanie w Materiatach prywatnych numeréow
rachunkéw bankowych lub rachunkéw innych podmiotéw.

Wszelkie informacje zawarte w Materiatach muszg by¢ zgodne z rzeczywistoscia, nie mogq naruszaé praw
0sOb trzecich i powinny by¢ aktualizowane, nie rzadziej jednak niz raz w roku, za co wytgczng
odpowiedzialnos$¢ ponosi Opiekun.

Fundacja dla kazdej Zbiérki Celowej moze sfinansowac ze srodkéw wtasnych 1000 szt. ulotek — format A6,
wdanym roku kalendarzowym. Zlecenie druku tych materiatéw realizowane jest przez pracownika FSD w
drukarni wspétpracujgcej z Fundacja. Opiekun otrzymuje wskazany pakiet ulotek na adres domowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

Opiekun informuje Fundacje o wszelkich Materiatach, akcjach medialnych iinformacyjnych w ogdlnie

dostepnych mediach ogdlnokrajowych i lokalnych oraz internetowych, ktére bezposrednio dotyczg

Podopiecznego.

Projekty Materiatéw przygotowane przez Opiekuna i informujgce o Zbiérce muszg zostaé przekazane

Fundacji do uprzedniej akceptacji, przed ich drukiem czy publikacja.

Fundacja ma prawo dokonac¢ korekty, zmiany stylu, szyku i poprawy btedéw w celu lepszej prezentacji

Materiatow, jak réwniez zmienié tresé, jesli nie jest zgodna z przestang do Fundacji dokumentacja.

Opiekun jest zobowigzany na wniosek Fundacji zmieni¢ lub usungé Materiaty lub informacje w nich zawarte,

o ile sg nieprawdziwe lub mylgce lub niezgodne z przestang do Fundacji dokumentacjg.

Akceptacja przekazanych do Fundacji Materiatéw jest réwnoznaczna z udzieleniem zgody na uzywanie logo

Fundacji w Materiatach.

Po wykonaniu drukowanych Materiatéw przygotowanych we wiasnym zakresie, 1 egzemplarz Opiekun

przekazuje do Fundacji, do dokumentacji.

Koszty Materiatow dodatkowych i koszty prowadzenia Zbidrki mogg by¢ finansowane po uzgodnieniu

ich rodzaju, wysokosci i po zaakceptowaniu Materiatow przez Fundacje, przy czym:

1) koszty musza by¢ adekwatne do stanu sSrodkéw zebranych i srodkéw planowanych do zebrania,

2) Fundacja moze wskaza¢ wykonawce wspotpracujgcego z Fundacjg,

3) Opiekun moze zleci¢ druk innemu wykonawcy, przy czym, jesli koszt bedzie znaczaco wyiszy,
to Fundacja moze rozliczy¢ koszty do kwoty jakg proponowat podmiot wskazany przez Fundacje,
a w kwocie przekraczajgcej mogg by¢ rozliczone jako Koszty Dodatkowe (KD),

4) Fundacja nie rozlicza kosztow poniesionych na przygotowanie i wykonanie Materiatow
niezaakceptowanych przez Fundacje.

W przypadku braku srodkdw na pokrycie kosztéw Materiatéw Opiekun moze wystgpi¢ do Komitetu Pomocy,

o zgode na ich sfinansowanie w poczet przysztych wptywdéw. W przypadku wyrazenia zgody Fundacja okresla

jednoczesnie jaka kwota zostanie przeznaczona na ww. cel.

POZYSKIWANIE SRODKOW
§4

Zbidrke srodkéw na rzecz Podopiecznego Opiekun moze rozpoczac niezwtocznie po otrzymaniu od Fundacji
potwierdzenia akceptacji Formularza Informacyjnego oraz nadaniu Numeru ZC i Kodu ZC (,Otwarcie
Zbiorki”).

Pozyskiwanie srodkéw i informowanie darczyrncéw o trybie wptat nalezy do Opiekuna.

Whptaty srodkdéw musza by¢ opatrzone opisem ustalonym w Umowie zawierajgcym co najmniej Numer ZC
oraz imie i nazwisko Podopiecznego np. ZC 6000 Jan Kowalski.

Wszelkie odmiany, zdrobnienia, brak lub btedy w Numerze ZC lub nazwisku mogg powodowaé brak
prawidtowego zakwalifikowania wptaty, a srodki beda przeznaczane na cele statutowe Fundacji.

Whptaty powinny by¢ dokonywane na wskazane w Umowie numery rachunkéw bankowych, przy czym, jezeli
Fundacja przekaze informacje o ich zmianie, Opiekun jest zobowigzany do ich zaktualizowania we wszystkich
mediach elektronicznych, nowych apelach, pismach, listach itp. oraz przy druku kolejnych Materiatéw. Stary
rachunek bedzie otwarty do konca kolejnego roku kalendarzowego.

Whpftaty i wyptaty dokonywane w walucie obcej sg przeliczane na ztote wedtug aktualnie obowigzujgcych w
tym zakresie przepisdw, wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Fundacja przekazuje Opiekunowi informacje o stanie srodkéw zgromadzonych na rzecz Podopiecznego,
kwocie wptat i wyptat za dany miesigc, w terminie do konca kolejnego miesigca, przy czym ze wzgledu
na zamkniecie roku, informacje za grudzien do marca bedg udostepnione najpdzniej w kwietniu.

Informacje o stanie srodkéw Fundacja udostepnia Opiekunom, poprzez specjalng dedykowang do tego celu
platforme ,PULS”. Dostep do platformy jest mozliwy wytgcznie po zalogowaniu dedykowanym loginem i
hastem. Opiekunowie zobowigzani sg nie udostepnia¢ nikomu haset dostepu oraz wykorzystywac platforme
PULS wytacznie w zakresie, do ktdrego jest ona przeznaczona. Zasady korzystania z platformy PULS okresla
odrebny regulamin.

ZBIORKA PUBLICZNA
§5

Apele o przekazywanie darowizn, o ile majg charakter publicznego zbierania ofiar w gotéwce lub naturze
(dalej ,Zbidrka Publiczna”, ,,Akcja ZP”) polegajace w szczegdlnosci na:
1) zbidrce dobrowolnych datkéw do zaplombowanych puszek kwestarskich,
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2)

3)

zbidérce ofiar do przygotowanych przez pracownika Fundacji, specjalnych zaplombowanych puszek
kwestarskich lub skarbon stacjonarnych, umieszczonych w obiektach za zgoda ich wtascicieli lub
uzytkownikéw,

organizacji akcji charytatywnych, w trakcie ktérych prowadzona jest zbiérka srodkéw, podlegaja
wihasciwym przepisom o zbidrkach publicznych i mogg byé prowadzone w oparciu o zgtoszenie
prowadzenia zbidrki publicznej dokonane przez Fundacje (dalej ,Zgtoszenie ZP”), ktéremu nadano
numer: Nr 2016/55/0R.

Fundacja ponosi koszt przygotowania i dostarczenia do koordynatora kwesty, puszek kwestarskich.
Akcja ZP musi by¢ prowadzona z zachowaniem przepisow:

1)
2)

3)

Ustawy z dnia 14 marca 2014 r. o zasadach prowadzenia zbiérek publicznych,

Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 czerwca 2014 r. w sprawie wzoréw
dokumentoéw dotyczgcych zbidrek publicznych,

Szczegétowych zasad prowadzenia Akcji ZP, ktdre sg okresSlone w ,Zasadach prowadzenia Zbidrek
Publicznych przez Fundacje Serce Dziecka”, i ktdore sg udostepnione na stronie www Fundagji
(www.sercedziecka.org.pl) oraz bezposrednio Opiekunowi po zgtoszeniu Akcji ZP do Fundacji.

W celu prowadzenia Akcji ZP Opiekun musi z wyprzedzeniem min. 14 dni przed planowang Akcjg ZP wystgpic
do Fundacji o zgode na jej przeprowadzenie i dopetni¢ wszelkich okreslonych przez Fundacje formalnosci,
w szczegdlnosci otrzymad z Fundacji Identyfikatory i puszki kwestarskie.

Zgodnie ze Zgtoszeniem ZP, Akcje ZP mogg by¢ prowadzone wytgcznie na nastepujace cele:

1)

2)
3)
4)
5)

pokrycie kosztéw leczenia i rehabilitacji w krajowych i zagranicznych placdwkach medycznych leczacych
dzieci z wadami serca,

pokrycie kosztéw noclegéw i wyzywienia rodzicow podczas hospitalizacji dziecka,

pokrycia kosztéw dojazdow z dzieckiem na leczenie szpitalne i konsultacje medyczne,

zakup lekéw oraz srodkéw pielegnacyjnych,

zakup sprzetu medycznego oraz rehabilitacyjnego wraz z akcesoriami i odczynnikami dla oddziatéw
kardiologii, kardiochirurgii dzieciecej i gabinetow diagnostyki prenatalnej oraz z przeznaczeniem
do rehabilitacji dziecka w warunkach domowych.

ZAKRES FINANSOWANIA
§6

Srodki zgromadzone na rzecz Podopiecznego sg przeznaczone na pokrycie kosztéw bezposrednio zwigzanych
z leczeniem i rehabilitacja (dalej ,,Koszty Podstawowe” lub ,,KP”) w zakresie:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)

11)
12)

13)

leczenia w kraju i za granica, wizyt kontrolnych, badan diagnostycznych, zakupu lekarstw oraz innych
kosztéw zwigzanych bezposrednio z leczeniem Podopiecznego;

rehabilitacji oraz zakupu sprzetu medycznego lub rehabilitacyjnego;

wyjazdu klimatycznego (raz w roku dla Podopiecznego oraz najblizszej rodziny; przy czym w
uzasadnionych okolicznosciami przypadkach mozliwe jest finansowanie wiecej niz jednego wyjazdu
klimatycznego dla catej rodziny, pod warunkiem posiadania na saldzie zbidérki wystarczajgcych
srodkéw);

wiecej niz jednego wyjazdu klimatycznego w roku dla Podopiecznego i jednego Opiekuna;

opieki nad Podopiecznym w czasie leczenia (np. dojazdy, noclegi, wyzywienie;

dofinansowania do czesnego przedszkola integracyjnego lub szkoty integracyjnej w przypadku
posiadania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub ko potrzebie ksztatcenia specjalnego;

zaje¢ dodatkowych Podopiecznego, stuzgcych jego rozwojowi fizycznemu i psychicznemu, w tym zajeé
jezykowych, sportowych, korepetycji, lub innych zaje¢ typu wyréwnawczego;

fotelikdw samochodowych dla Podopiecznego, krzesetka do karmienia, wdzka, nosidetka, maty do
kapieli, po uprzedniej zgodzie Komitetu Pomocy;

sprzetdw umozliwiajgcych przyrzadzenie Podopiecznemu rekomendowanych dla jego stanu zdrowia
positkdw, typu: blender, parowar, sokowirdwka itp., pod warunkiem przedstawienia zaswiadczenia
lekarza o koniecznosci stosowania okreslonej diety;

srodkéw pielegnacyjnych i ochronnych dla Podopiecznego, np. pampersow, pieluch, chusteczek, innych
artykutéw pielegnacyjnych takich jak np. kremow, zeli pod prysznic, itp.;

dzbankow filtrujgcych i filtréw do wody;

drukarek i tuszéow do drukarki (w zwigzku z koniecznoscig drukowania faktur oraz dokumentacji
medycznej w rozsadnych ilosciach);

mleka modyfikowanego, stoiczkéw dla dzieci i innego specjalistycznego pozywienia (w ilosciach
rozsadnych, jedynie dla Podopiecznego);
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14) udziatu w warsztatach i konferencjach zwigzanych ze zdrowiem Podopiecznego (optaty za udziat w
wydarzeniu);

15) kosztow Materiatéw informacyjnych i innych kosztéw zwigzanych z prowadzeniem Zbiérki, z wyjgtkiem
1000 szt. ulotek w formacie A6 - rocznie, finansowanych ze srodkéw wtasnych Fundacji;

16) kosztow pogrzebu i pochéwku.

Fundacja zastrzega, ze jezeli na Fakturach znajda sie tytuty, ktorych zakup budzi watpliwosci Fundacji

(rodzaj, ilo$¢, cena i przeznaczenie — nie dla Podopiecznego), Fundacja ma prawo odmowic ich rozliczenia

lub wstrzymac rozliczenie do czasu dostarczenia przez Opiekuna wyjasnienia lub zaswiadczenia, o ktére

poprosi Fundacja.

Uwzgledniajgc sytuacje, gdy kwota zebranych S$rodkéw przekracza potrzeby zwigzane z Kosztami

Podstawowymi, Fundacja dopuszcza rozliczenie innych kosztéw (dalej ,Koszty Dodatkowe” lub ,KD”),

zwigzanych i stuzgcych bezposrednio Podopiecznemu, adekwatnych do jego wieku i potrzeb, na Scisle

okreslonych w Regulaminie warunkach.

Jesli srodki zostaty pozyskane:

1) w oparciu o apel Opiekuna o wptaty na scisle okreslony cel (np. leczenie za granicg, rehabilitacje),

2)  wramach Akgcji ZP, lub

3) jako darowizny na podstawie umowy darowizny z okreslonym celem,

Fundacja moze odmowi¢ rozliczenia z tych srodkéw kosztéw innych niz okreslone odpowiednio w apelu, celu

Akcji ZP lub wskazanym celu w umowie darowizny, a zwtfaszcza Kosztow Dodatkowych.

Opiekun w ramach czynnej Zbiérki, moze zleci¢: przesuniecie srodkdw na inng czynng Zbiérke wytgcznie

prowadzong w Fundacji, okreslony cel statutowy Fundacji np. zakup sprzetu dla osrodka medycznego, za

zgodgy Fundacji, przy czym Fundacja weryfikuje zaréwno potrzeby wskazanej Zbiérki/celu jak i srodki na

Zbidérce zlecajgcego pod katem zabezpieczenia sSrodkéw na pokrycie kosztow danej Zbidrki i wedtug

wtasnego uznania na tej podstawie ustala mozliwosc¢ i kwote przesuniecia.

KOSZTY LECZENIA | LEKOW
§7

Do kosztéw zwigzanych z leczeniem Podopiecznego zalicza sie koszty zwigzane z leczeniem wady serca, wad
wspatistniejgcych, choréb oraz infekcji Podopiecznego w szczegdlnosci w zakresie:

1) operacjiiinnych ptatnych procedur medycznych,

2)  wizyt kontrolnych u specjalistéw,

3) badan diagnostycznych,

4) leczenia stomatologicznego i ortodontycznego,

5) szczepien zaleconych przez lekarza,

6) sprzetéw rehabilitacyjnych i zaopatrzenia medycznego.

Opiekun najpierw powinien korzysta¢ z nieodptatnej opieki medycznej refinansowanej przez NFZ.

Rozliczane sg wydatki na leczenie i lekarstwa dla Podopiecznego, przy czym, jezeli na Fakturach znajda sie

tytuty, ktérych zakup budzi watpliwosci Fundacji (rodzaj, ilosé, cena i przeznaczenie — nie dla
Podopiecznego), Fundacja maprawo odmodwi¢ ich rozliczenia lub wstrzymaé rozliczenie do czasu
dostarczenia przez Opiekuna potwierdzenia odlekarza, ze dane leczenie i leki s3gwskazane

dla Podopiecznego i w okreslonych dawkach, lub pozyskania dodatkowych wyjasnien.

REHABILITACJA | ZAKUP SPRZETU MEDYCZNEGO | REHABILITACYJNEGO
§8

W przypadku wniosku Opiekuna do Komitetu Pomocy, ktéry z odpowiednim wyprzedzeniem, nalezy ztozy¢

poprzez platforme PULS, w zaktadce ,,Kom Pom”, o rozliczenie kosztéw zwigzanych z:

1) wyjazdami rehabilitacyjnymi w tym klimatycznymi,

2) rehabilitacjg stacjonarng (w domu lub przychodniach rehabilitacyjnych),

Fundacja moze poprosi¢ o dostarczenie do wglgdu zalecenia od lekarza specjalisty, potwierdzajgcego

wskazanie na rehabilitacie w danym zakresie i dang metoda, z podaniem zakresu rehabilitacji, adresu

i danych kontaktowych do danego osrodka oraz przewidywanych kosztach i innych istotnych informacji

np. o rezerwacji i zasadach ptatnosci i do czasu ich otrzymania wstrzymac ptatnosé.

Za koszty rehabilitacji uznaje sie réwniez:

1) zajecia sportowe o walorze rehabilitacji (np. basen),

2) koszty zwigzane z udziatem Opiekuna w zajeciach, o ktéorych mowa powyzej, w sytuacji,
gdy Podopieczny wymaga opieki Opiekuna na takich zajeciach,
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3) sprzety rehabilitacyjne, medyczne, przyrzady i gry terapeutyczne.

W przypadku rehabilitacji dofinansowanej przez instytucje publiczne dopuszcza sie Faktury wystawione
na Opiekuna, z podaniem kwoty do optacenia przez Fundacje.

W przypadku planowanego zakupu sprzetu medycznego, rehabilitacyjnego lub o innym charakterze, Opiekun
zobowigzany jest ztozy¢ wniosek do Komitetu Pomocy za posrednictwem platformy PULS, z podaniem
modelu, dostawcy sprzetu i jego ceny oraz uzyskaé akceptacje Fundacji na zakup. Wyjgtek stanowi zakup
drobnego sprzetu (tj. np. termometr, inhalator, cisSnieniomierz czy nawilzacz powietrza), ktory jest rozliczany
bez koniecznosci sktadania wniosku do Komitetu Pomocy.

Fundacja moze wskaza¢ inny tanszy/zweryfikowany model lub dostawce, przy czym, jesli Opiekun zdecyduje
sie na zakup drozszego i koszt bedzie znaczaco wyzszy, to Fundacja moze rozliczy¢ koszty do kwoty jaka
proponowat podmiot wskazany przez Fundacje, a w kwocie przekraczajgcej, jako Koszty Dodatkowe.
Okresowo Fundacja moze przygotowac i przekaza¢ Opiekunowi zestawienie przekazanego mu sprzetu, ktére
to zestawienie Opiekun jest zobowigzany podpisac i odesta¢ do Fundacji.

W przypadku, jesli sprzet przestanie by¢ potrzebny Podopiecznemu, Opiekun przekaze taki sprzet
do dyspozycji Fundacji na rzecz wskazanego przez Fundacje Podopiecznego.

LECZENIE PONADSTANDARDOWE | ZA GRANICA
§9

W  przypadku leczenia i rehabilitacji za granica lub w przypadku ponadstandardowych,

wysokospecjalistycznych procedur medycznych (np. przeszczep serca, wysokoptatne procedury medyczne

nierefinansowane przez NFZ w kraju i za granicg) (dalej ,leczenie”) przed rozpoczeciem kampanii zbidrki

srodkow z wskazaniem takiego celu, niezbedne jest dostarczenie:

1) zlecenia od lekarza specjalisty na takie leczenie,

2) kwalifikacji Podopiecznego do leczenia przez osrodek, w ktérym ma by¢ ono prowadzone.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje:

1) po dostarczeniu przez opiekuna kosztorysu i kwalifikacji na leczenie zawierajgcej date przyjecia do
szpitala,

2) po dostarczeniu oswiadczenia o Srodkach finansowych zgromadzonych na leczenie i rehabilitacje
Podopiecznego,

3) na podstawie faktury zaliczkowe;.

Przekazane dokumenty powinny zawiera¢ numer ZC, imie i nazwisko Podopiecznego, kwote przelewu,

numer

rachunku bankowego do przelewu, nazwe i adres odbiorcy, a takze inne dane, ktére mogg by¢ niezbedne do

dokonania danej ptatnosci. Pfatnos¢ nie bedzie uruchamiana w przypadku podania niepetnych lub

nieprawidtowych danych.

Koszty prowizji bankowych i réznice kursowe rozliczane sg ze sSrodkéw Zbiorki.

Fundacja dokonuje ptatnosci nie wczesniej niz 14 dni przed potwierdzonym terminem przyjecia na leczenie.

Po leczeniu, Opiekun jest zobowigzany dostarczy¢ dokument wystawiony przez osrodek, potwierdzajacy

petng kwote ptatnosci — (w przypadku osrodkdw zagranicznych Fakture koricowa, a w przypadku placéwek

krajowych -Fakture).

OPIEKA NAD PODOPIECZNYM W CZASIE LECZENIA (NP. DOJAZDY, NOCLEGI, WYZYWIENIE)
§10

Przejazdy z Podopiecznym na leczenie lub wizyty kontrolne s3g rozliczane na podstawie Formularza Koszty

Dojazdu, (dalej ,Koszty Dojazdu” lub , Kilometrowka”) z potwierdzeniem odbycia wizyty, poprzez podpis

lekarza i pieczatke osrodka.

Do formularza Kosztéw Dojazdu, nalezy dotgczy¢:

1) Faktury za paliwo wystawione na Fundacje.

Woyptacie podlega nizsza z kwot:

1) kwota wyliczona jako ilo$¢ przebytych kilometréw przemnozona przez odpowiednig stawke za kilometr,
wedtug stawek okreslonych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu,

2) suma kwot dotgczonych Faktur.

Rozliczeniu podlegaja takze inne optaty zwigzane z przejazdem typu:

1) Optaty za parkingi, optaty za przejazd autostradg,

2) Dbilety kolejowe/autobusowe (PKS, komunikacji miejskiej)/lotnicze,

3) Faktury/paragony za takséwke — dla przejazdéw na/z dworzec PKP/autobusowy, do/z szpitala/osrodka.
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Ich rozliczenie nie wymaga zatgczania formularza ,Koszty Dojazdu”. Dokumenty potwierdzajace opftate,
nalezy wprowadza¢ pojedynczo w platformie PULS, jako ,Nowe rozliczenie”, z kwalifikacja ,Inne koszty
dojazdu”. W uwagach do kazdego z dokumentdow, ktéry nie wymaga zataczenia formularza ,Koszty
Dojazdu”, nalezy wpisac trase przejazdu.

Opiekun moze wg wifasnego wyboru skorzysta¢ z rozliczenia optaty za nocleg badz, w przypadku gdy

nie korzysta on z noclegu z rozliczenia kosztéw dojazdéw samego Opiekuna, przy czym zwracana jest stawka
nie wyzsza niz koszty noclegu okreslona w zataczniku nr 1 do Regulaminu.

§11

Zgodnie z zasadami obowigzujgcymi na wiekszosci oddziatéw, dzieckiem opiekuje sie jedna osoba, zatem

koszty noclegéow i wyzywienia sg rozliczane za jednego Opiekuna, a w uzasadnionych przypadkach

i wystarczajacych srodkach za drugiego Opiekuna.

Fundacja ma umowy z wiekszoscig hoteli i baréw przyszpitalnych, ktére przesytajg Faktury do optacenia

bezposrednio przez Fundacje. W takim przypadku o potrzebie zapewnienia hotelu, wyzywienia w szpitalu

Opiekun informuje Fundacje, ktéra wysyta odpowiednie zlecenie.

Koszty noclegu i wyzywienia Opiekuna podczas pobytu Podopiecznego w szpitalu sg rozliczane do kwot

wynikajacych z Umowy z hotelami i barami.

1) w przypadku, jesli Opiekun korzysta z innych placdwek to samodzielnie optaca Faktury, a koszty
rozliczane sg do kwot okreslonych w zatgczniku nr 1 do Regulaminu jako Koszty Podstawowe,
a w kwocie przekraczajgcej mogg byc¢ rozliczone jako KD. Z Faktury musi wynika¢ za ile dni i jakiej osoby
dotyczy,

2) w przypadku braku mozliwosci uzyskania Faktury (np.wynajmowanie pokoju, mieszkania) nalezy
sposéb udokumentowania uzgodnié z Fundacja.

Nie podlegajg rozliczeniu inne drobne koszty i optaty typu rachunki z szatni itp.

KOSZTY POGRZEBU | POCHOWKU
8§12

W przypadku smierci Podopiecznego Fundacja moze dokonaé rozliczenia kosztow niepokrytych przez zasitek

pogrzebowy ZUS, na podstawie wystawionych na Fundacje Faktur do kwoty 7000 zt.

W uzasadnionych przypadkach Fundacja moze zdecydowac o rozliczeniu kosztéw w wysokosci do 10 000 zt

np. sprowadzenie zwtok z zagranicy lub innego miasta. Decyzja Fundacji podejmowana jest na wniosek

Opiekuna.

W przypadku zamkniecia Zbiérki w zwigzku ze $miercig Podopiecznego, zgodnie z zapisami Umowy, Srodki

przechodzg na realizacje celéw statutowych Fundacji i s wytgcznie w dyspozycji Fundacji.

Opiekun moze w terminie 30 dni nie pdézniej niz do korica roku, w ktérym nastgpito zamkniecie Zbiérki:

1) wskaza¢ innego Podopiecznego Fundacji, na ktérego chciatby przeznaczy¢ maksymalnie do 50%
srodkéw pozostatych na Zbiérce Podopiecznego, przy czym ostateczne decyzje podejmuje Fundacja
biorac pod uwage potrzeby i stan srodkéw u wskazanego Podopiecznego,

2) pozostate srodki Fundacja przeznacza na najbardziej potrzebujgcych Podopiecznych.

KOSZTY DODATKOWE
§13

Koszty Dodatkowe mogg by¢ rozliczane po uptywie jednego petnego roku prowadzenia Zbiérki, w czasie
ktdrego ustalone zostajg minimalne potrzeby zwigzane z Kosztami Podstawowymi.

Koszty Dodatkowe nie mogg by¢ gtéwnymi rozliczanymi kosztami — ich kwota nie powinna przekroczy¢
kwoty rozliczonych w danym okresie Kosztéw Podstawowych.

Maksymalny limit roczny na Koszty Dodatkowe wynosi 5000 zt, nie wiecej jednak niz kwota ,Nadwyzki
Srodkéw”, tzn. po wyptacie Kosztéw Dodatkowych pozostanie wystarczajaca iloé¢ $rodkéw na pokrycie
Kosztow Podstawowych, w kwocie co najmniej takiej, jak koszty roku poprzedniego. Niewykorzystany
w danym roku kalendarzowym limit na Koszty Dodatkowe nie przechodzi na kolejny rok kalendarzowy.
Nadwyzke Srodkéw ustala sie w nastepujgcy sposéb:

A. weryfikowany jest stan srodkéw na Zbidrce,

B. weryfikowana jest kwota kosztow rozliczonych w okresie poprzedniego roku oraz kwota z biezgcego roku
powiekszona o planowane, znane istotne Koszty Podstawowe do rozliczenia w tym roku i wybieramy
wyzszg z dwdch kwot - koszty poprzedniego lub koszty biezgcego roku,

C. wyliczana jest Nadwyzka Srodkéw — jako:
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(kwota z pkt. A tj. aktualny stan srodkow) MINUS (kwota z pkt. B tj. maksymalna kwota potencjalnych
kosztéw). Przyktady w zatgczniku nr 3 do Regulaminu.
Kwota Nadwyzki Srodkéw jest limitem Kosztéw Dodatkowych — nie wiecej niz 5 000 zt rocznie.

§14

Swiadczenia i zakupy w ramach Kosztéw Dodatkowych, aby uzyskaty akceptacje Fundacji musza byé:

1)
2)
3)

przeznaczone dla Podopiecznego,
adekwatne do wieku i potrzeb Podopiecznego,
mie¢ bezposredni pozytywny wptyw na stan zdrowia Podopiecznego.

Koszty Dodatkowe, po uzyskaniu uprzedniej akceptacji Fundacji, moga by¢ poniesione na nastepujace cele:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)

11)

12)

wyzywienie dla Podopiecznego, z wytgczeniem mleka, stoiczkéw i specjalnego zywienia dla dzieci
z potwierdzonymi problemami w odzywianiu, podlegajgcych rozliczeniu w ramach Kosztow
Podstawowych. Kwalifikacja tych kosztéw wymaga ztozenia wniosku do Komitetu Pomocy za
posrednictwem platformy PULS i zatgczenia do niego odpowiedniego zaswiadczenia lekarskiego. Nie
podlegajg rozliczeniu produkty spozywcze uznawane za niezdrowe, niewskazane dla Podopiecznego i
nieadekwatne do Jego wieku (np. napoje wysoko stodzone, energetyczne igazowane, chipsy, fast-
foody),

ubrania, buty, w przypadku wystgpienia na saldzie zbiérki nadwyzki srodkéw zgodnie z zapisami §13.

Zakup do kwoty 600 zt nie wymaga sktadania wniosku do Komitetu Pomocy za posrednictwem
platformy PULS, z zastrzezeniem postanowien w §13;

sprzety typu: sokowirdwka, blender, parowar, fotelik krzesetko do karmienia, wézek, nosidetko, mata
do kapieli (w przypadku, gdy nie zostaty zakwalifikowane do rozliczenia w ramach Kosztow
Podstawowych zgodnie z §6 ust. 1 pkt 8 );

sprzety elektroniczne typu: tablet, laptop, komputer, przy czym model sprzetu musi by¢ dostosowany

do wieku Podopiecznego:

a) tablet dla Podopiecznych w wieku powyzej 3 lat, chyba, ze planowany jest dtugotrwaty pobyt
w szpitalu mtodszego Podopiecznego,

b) sprzety komputerowe od objecia obowigzkiem szkolnym przy nauczaniu indywidualnym i od
1 klasy Szkoty Podstawowe] przy nauczaniu standardowym,

zajecia doszkalajace, edukacyjne, dofinansowanie do kosztéw przedszkola lub szkoty, materiaty
niezbedne do szkoty/przedszkola, gry i zabawki edukacyjne — po uzyskaniu zgody Fundacji w danym
roku szkolnym, (w przypadku, gdy nie zostaty zakwalifikowane do rozliczenia w ramach Kosztéw
Podstawowych zgodnie z §6 ust.1 pkt. 6);

zajecia i sprzety sportowe, przy czym nie sg finansowane zadne sporty i sprzety sportowe o charakterze

urazowym. Finansowanie zaje¢ sportowych oraz zakupu sprzetu sportowego wymaga kazdorazowo
ztozenia wniosku w platformie PULS i uzyskania akceptacji Komitetu Pomocy w danym roku szkolnym
lub kalendarzowym;

koszty zwigzane z pobytem drugiego Opiekuna lub rodzenstwa na turnusie rehabilitacyjnym,
oraz krétkotrwate wyjazdy klimatyczne, (w przypadku, gdy nie zostaty zakwalifikowane do rozliczenia w
ramach Kosztéw Podstawowych, zgodnie z §6 ust.1 pkt. 3);

koszty publikacji zwigzanych ze zdrowiem Podopiecznego;

meble dzieciece, biurko, fotel, inne wyposazenie pomieszczen dla Podopiecznego;

remont pomieszczen dla Podopiecznego, jesli zostanie przekazana dokumentacja zdjeciowa, z ktérej
wynika negatywny wptyw na zdrowie (np. plesn, grzyb) lub dostosowanie do niepetnosprawnosci;
doptata do remontu lub zakupu samochodu, wytgcznie w przypadku Podopiecznych niepetnosprawnych
ruchowo lub po przeszczepach. W uzasadnionych przypadkach czes¢ kosztéw moze byé zaliczona do
Kosztéw Podstawowych. Finansowanie tych kosztow wymaga kazdorazowo ztozenia wniosku na
platformie PULS i uzyskania akceptacji Komitetu Pomocy;

inne cele uzgodnione z Fundacjg za posrednictwem platformy PULS lub mailem.

Decyzje o akceptacji/rozliczeniu Kosztéw Dodatkowych, na podstawie wniosku przestanego przez platforme
PULS lub mailem na adres mailowy Fundacji, podejmuje Komitet Pomocy (nalezy uwzglednic¢ czas niezbedny
do podjecia decyzji).

W przypadku przestania do rozliczenia kosztéw, co do ktérych nie zostata podjeta decyzja Komitetu Pomocy,
mogg zostac rozliczone, o ile mieszczg sie w limitach, zakresie i nie wzbudzajg zadnych zastrzezen.
W przeciwnym przypadku Fundacja moze odmoéwic¢ ich rozliczenia lub ich wyptata zostanie wstrzymana
do czasu wptywu do Fundacji wniosku z uzasadnieniem, wyjasnienia watpliwosci i akceptacji przez Fundacje.
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W przypadku zakupu sprzetéw dany rodzaj sprzetu moze by¢ kupiony jeden raz. Jesli nastgpi koniecznosc
jego wymiany to kolejny sprzet, mozna nabyé pod warunkiem uzyskania zgody Fundacji i po
udokumentowaniu jego zniszczenia lub zuzycia.

ZASADY ROZLICZANIA
§15

Faktury, bedace podstawg rozliczenia powinny by¢ wystawiane na Podopiecznego jako nabywce, oraz

Fundacje jako ptatnika. Faktura powinna zawiera¢ prawidtowe dane Fundacji/ptatnika tj: Fundacja Serce

Dziecka, 02-776 Warszawa, ul. Dereniowa 2/ 6, NIP 951 220 72 00, chyba, ze Faktura po ustaleniu z Fundacja

ma zostac zaptacona bezposrednio przez Fundacje przelewem (wdwczas obowigzujg zasady okreslone w §

16).

W przypadku braku mozliwos$ci wstawienia na fakturze pola ,ptatnik” w systemie do fakturowania wystawcy,

konieczne jest umieszczenie nastepujgcej wzmianki w polu uwagi: , Ptatnikiem faktury jest Fundacja Serce

Dziecka, 02-776 Warszawa, ul. Dereniowa 2/ 6, NIP 951 220 72 00”. Zastrzezenie to nie dotyczy faktur na

paliwo, ze wzgledu na brak realizacji przez stacje paliw wnioskdw o wpis dodatkowych informacji o Fundacji

jako ptatniku. W przypadku faktur za paliwo wskazany bedzie jedynie nabywca.

W celu uzyskania zwrotu kosztéw poniesionych na rzecz Podopiecznego, Opiekun:

1) przekazuje do Fundacji, raz na miesigc — jako jedno rozliczenie (wyjatek stanowi miesigc grudzien,
w ktérym nalezy obligatoryjnie wprowadzi¢ Faktury do rozliczenia za dany rok kalendarzowy w termiach
do 15 grudnia i do 28 grudnia), wprowadzajagc do rozliczenia za posrednictwem platformy PULS
skany/zdjecia oryginatéw Faktur, ktére juz zostaty optacone. Nie nalezy wprowadza¢ do PULS Faktur,
ktére nie zostaty jeszcze optacone. Podczas wprowadzania Faktur do rozliczenia nalezy bezwzglednie
sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzanych danych: data wystawienia dokumentu, numer dokumentu,
numer NIP wystawcy, a takze upewni¢ sie, ze Faktura zostata wystawiona na Opiekuna lub
Podopiecznego jako nabywce, a na Fundacje jako ptatnika. Procedura wprowadzania Faktur do
rozliczenia za posrednictwem platformy PULS znajduje sie w zatgczniku numer 4 do Regulaminu,

2) Faktury za paliwo w formie skandéw/zdjeé, Opiekun wprowadza do rozliczenia do PULS jako ,,Nowa
kilometrowka” wraz ze skanem/zdjeciem wypetnionego formularza Kilometréwka,

3) oryginaty dokumentéw wprowadzonych do rozliczenia, do PULS Opiekun przechowuje w sposéb
umozliwiajacy ich przedstawienie do ewentualnej kontroli. Dokumenty papierowe powinny by¢
przechowywyane w sposob zapewniajgcy ich bezpieczenstwo, oraz by¢ utozone chronologicznie wg
daty wyptaty. Dokumenty elektroniczne powinny byé przechowywyane w sposdéb gwarantujacy ich
dostepnosé, poufnosé oraz integralnosé. Fundacja moze prosi¢ o wystanie dokumentéw pocztg, lub w
inny sposdb, do ewentualnej kontroli.

Fundacja nie ponosi odpowiedzialnosci za dokumentacje przekazang do rozliczenia za posrednictwem

platformy PULS, ktdra jest przechowywana przez Opiekuna.

W danym roku kalendarzowym sg rozliczane wytacznie Faktury wystawione w tym roku.

Zwrot kosztow Opiekunowi nastepuje w formie przelewu srodkéw na Rachunek Opiekuna przy czym:

1) Opiekun na potrzeby rozliczen z Fundacjg powinien korzysta¢ z jednego rachunku bankowego,
wskazanego w Umowie, ktérego numer kazdorazowo weryfikuje podczas wprowadzania Faktur do
rozliczenia na platformie PULS,

2) w przypadku zmiany rachunku bankowego zostaje ona zgtoszona za posrednictwem platformy PULS lub
mailem,

3) w przypadku zmiany rachunku, jezeli srodki zostang wystane przez Fundacje na inny czynny rachunek
Opiekuna i nie zostang zwrdcone przez Bank, Opiekun nie ma prawa zgdania ponownej wyptaty
przestanych srodkéw.

Fundacja moze prosi¢ o udzielenie wyjasnien badz dostarczenie dodatkowych dokumentéw oraz dokonad

wyptaty w czesci, w pdzniejszym terminie lub wstrzymaé wyptate w przypadku:

1) gdy ceny s3 znaczgco wyzsze niz Srednie ceny danych towardw lub ustug (wystepujgce na danym
obszarze Polski). W takim wypadku Fundacja moze zwrdci¢ niepetng kwote, obnizajgc ja do kwoty
standardowo przyjetej do rozliczen w tym zakresie z pozostatymi Podopiecznymi,

2) nieprawidtowego udokumentowania kosztow,

3) koszty wykraczajg poza zakres okreslony w Regulaminie, braku decyzji Komitetu Pomocy w przypadku
kosztéw tego wymagajacych np. Koszty Dodatkowe,

4) przestania kolejnych Rozliczen w ciggu miesigca lub przestania Rozliczenia po terminie.

Fundacja dotozy staran, aby zwrot kosztow nastgpit niezwtocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 7 dni

roboczych od daty prawidtowego wprowadzenia Rozliczenia do PULS.
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§16

W wyjatkowych sytuacjach, zwtaszcza przy kosztach, ktdrych Opiekun nie jest w stanie sam optaci¢, Faktury

moga by¢ przesytane przez wystawce bezposrednio do Fundacji, przy czym Opiekun jest zobowigzany

poinformowaé¢ Fundacje i uzgodni¢ taki tryb rozliczen, sktadajgc wniosek do Komitetu Pomocy za

posrednictwem platformy PULS, a Faktura musi:

1) zawierac wyraznie umieszczong informacje ,, Do optacenia przelewem przez Fundacje”,

2) wskazywac Fundacje jako nabywce,

3) zawiera¢ numer Zbiorki, imie i nazwisko Podopiecznego oraz o ile nie wynika to jednoznacznie z Faktury
- rodzaj i okres za jaki koszty zostaty poniesione,

4) w przypadku braku ww. informacji Faktura moze nie zosta¢ optacona.

Ze srodkéw Zbidérki moze, w wyjgtkowych sytuacjach, zostaé¢ wyptacona zaliczka na uzgodniony cel,

przy czym Opiekun jest zobowigzany niezwtocznie przesta¢ do Fundacji potwierdzenie otrzymania srodkéw

oraz Faktury potwierdzajgce wydatkowanie na okreslony cel z wyraznym oznaczeniem ,faktury na

rozliczenie zaliczki” nie pdzniej niz do konca miesigca, w ktérym zostaty wystawione.

§17

W przypadku braku mozliwosci uzyskania Faktury i w przypadkach okreslonych w Regulaminie dopuszcza sie

inne udokumentowanie poniesionych kosztéw:

1) Faktura pro-forma z obowigzkowym dostarczeniem oryginatu Faktury,

2) Faktura uproszczona tzw. Paragon z numerem NIP,

3) dana sprzedaz nie wymaga potwierdzenia Fakturg np. bilety PKP, lotnicze,

4) rachunek dla sprzedawcow nie bedacych ptatnikami VAT,

5) inne uzgodnione z Fundacjg, zwtaszcza w przypadku kosztdw ponoszonych za granica.

Uruchomienie srodkdw nastepuje do kwoty srodkdw zgromadzonych na rzecz Podopiecznego, przy czym

wyptacane sg petne kwoty Faktur.

Jezeli na jednej Fakturze sg zaréwno Koszty Podstawowe jak i Dodatkowe, Fundacja moze wyptacié tylko KP

lub catosé zaliczy¢ jako KD, w zaleznosci od tego, ktore koszty sg wyzsze.

W przypadku braku srodkéw:

1) koszty zostang rozliczone zkolejnych wptywdéw, Fundacja sprawdza mozliwos¢ ich rozliczenia
raz w miesiacu,

2) Opiekun moze wystgpi¢ do Fundacji z wnioskiem do Komitetu Pomocy, ztozonym za posrednictwem
platformy PULS, o tymczasowe finansowanie ze srodkéw wiasnych Fundacji w poczet przysztych
wptywéw Zbidrki, przesytajgc z wnioskiem oswiadczenie, ze:

a) Fundacja jest dla Podopiecznego wiodgcg organizacja, przez ktérg prowadzi Zbidrke,
b) 1,5% podatku zbierany jest wytgcznie poprzez Fundacje,
c) nie naduzywat srodkéw na sfinansowanie Kosztow Dodatkowych w poprzednich okresach.

3) w przypadku podania nieprawdziwych danych, w oswiadczeniu i braku wptywoéw Fundacja moze zgdac
zwrotu wyptaconych w poczet przysztych wptywow srodkow,

4) w przypadku pozytywnego rozpatrzenia ww. wniosku Fundacja okresla warunki i kwote, do ktérej moga
by¢ rozliczane koszty w poczet przysztych wptywow i decyzje wysyta do Opiekuna przez platforme PULS.

W przypadku, jezeli Faktura zostanie w trakcie kontroli wewnetrznej lub zewnetrznej zakwestionowana,

jako niemieszczgca sie w celach statutowych lub pozytku publicznego:

1) Fundacja moze odmowic jej rozliczenia (wyptacone srodki zaliczy¢ na poczet kolejnych Faktur),

2) w przypadku zaakceptowania do rozliczenia takiej Faktury, zostanie doliczony podatek dochodowy,
ktory Fundacja odprowadza do Urzedu Skarbowego (podatek ten zostanie pokryty ze srodkéw
zgromadzonych na rzecz Podopiecznego), oraz

3) dany koszt w catoSci moze zosta¢ potraktowany jako darowizna, ktdrg Opiekun zobowigzany bedzie
zgtosi¢ we witasciwym urzedzie skarbowym.

§18

Srodki, ktére wptyna na Zbiérke w danym roku, powinny zostaé rozliczone do korica kolejnego roku.

W przypadku, jezeli znaczna czes$¢ srodkdw nie zostanie wydatkowana, a Fundacja nie posiada informacji o
ich przeznaczeniu, moze wystgpi¢ do Opiekuna z prosbg o okreslenie celu ich dalszego utrzymywania.

W przypadku braku odpowiedzi lub braku uzasadnienia wynikajacego z planowanego leczenia i rehabilitacji
Podopiecznego, Fundacja moze, po poinformowaniu Opiekuna, przesungé Nadwyzke Srodkéw na innych
Podopiecznych.
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W przypadkach losowych, jesli po przesunieciu srodkéow zgodnie z postanowieniami powyzej, zabraknie
srodkéw na leczenie lub rehabilitacje Podopiecznego, to Fundacja umozliwi rozliczenie Kosztow
Podstawowych w wysokosci réwnej kwocie przesunietych wczesniej srodkéw.

ZBIORKI PROWADZONE W INNYCH FUNDACJACH
§19

W przypadku prowadzenia zbidrki sSrodkéw rowniez poprzez inne Fundacje czy organizacje, stowarzyszenia,
sponsorow, portale internetowe na rachunek wtasny (w tym na rachunek prywatny rodziny, znajomych itp.)
zwane dalej ,Organizacjami”, Opiekun zobowigzany jest na biezgco informowac Fundacje o kazdej nowo
otwartej zbidrce/subkoncie/Organizacji z podaniem celu i zakresu finansowania.

Fundacja moze prosi¢ o pisemng informacje/zaswiadczenie o kwocie $rodkéw zgromadzonych w innych
Organizacjach.

W przypadku prowadzenia zbidorki w innej Organizacji na Scisle okreslony cel (np. operacja za granicg,
przeszczep, okreslony sprzet), w przypadku przedtozenia Fundacji Faktur na finansowanie tego celu,
Fundacja moze rozliczy¢ Faktury w kwocie pomniejszonej o srodki zebrane w innych Organizacjach.

Fundacja zastrzega, ze w przypadku zbidrek na rachunek prywatny, o ile cel zbiérki na rachunek prywatny
bedzie pokrywat sie z zakresem finansowania ze srodkdéw zbidrki prowadzonej w Fundacji, Fundacja moze
odmowic rozliczenia tych kosztéw lub wypowiedzie¢ Umowe.

W przypadku, gdy Opiekun poda nieprawdziwe dane o rozliczeniach istanie srodkéw w Organizacjach
Fundacja moze zaliczy¢ wyptacone s$rodki na poczet kolejnych Faktur lub zadaé¢ zwrotu wyptaconych
srodkow, a Opiekun bedzie zobowigzany je zwrécic.

KWESTIE PODATKOWE | KWALIFIKACJA ZBIORKI
§20

Wszelkie $wiadczenia i wyptaty srodkdw w ramach prowadzonej Zbidrki, w rozumieniu przepiséw

podatkowych, mogg by¢ zakwalifikowane i traktowane jako:

1) ,Pomoc Spoteczna” w rozumieniu Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej oraz w zakresie
okreslonym w Ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
oraz wedtug zasad Fundacji, jezeli:

a) dochdd netto na cztonka rodziny nie przekracza 3000 zt, lub
b) proces leczenia Podopiecznego jest dtugotrwaty i kosztowny, a rodzina nie jest w stanie
samodzielnie sobie poradzi¢ z takimi kosztami,

2) ,Darowizna” w rozumieniu art. 888 k.c., oraz wedtug zasad Fundacji jezeli nie zostata zakwalifikowana
jako Pomoc Spoteczna.

Opiekun zobowigzany jest w Formularzu Informacyjnym przedstawi¢ wszelkie informacje o:

1) ponoszonych statych kosztach utrzymania,

2) uzyskiwanych przychodach i przyznanych swiadczeniach wychowawczych i zasitkach pielegnacyjnych
i spotecznych, wyptacie 800+ i wszelkich innych $wiadczeniach.

Decyzje o kwalifikacji podejmuje Fundacja, wedtug wtasnego uznania, biorgc pod uwage, poza czasem

i kosztami leczenia réwniez uzasadnienie Opiekundw i inne okolicznosci wptywajace na prowadzenie

gospodarstwa domowego podane przez Opiekuna.

Jezeli wyptaty srodkéw dla Zbiérki zostang zakwalifikowane jako Darowizna obowigzek zgtoszenia

otrzymania Darowizny i optacenia podatku od kwoty przekraczajacej kwote wolng od podatku, cigzy na

Opiekunie.

Fundacja dokonuje kwalifikacji Zbiérki i informuje Opiekuna o jej statusie przy zawarciu Umowy oraz

w przypadku zmiany kwalifikacji.

W przypadku watpliwosci w zakresie sytuacji finansowej Opiekuna, lub prawidtowosci okreslenia statusu

Zbidérki Fundacja ma prawo zadaé przedstawienia odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych ztozone

przez Opiekunéw oswiadczenia, w tym np. zaswiadczenia o zarobkach, dochodach, zasitkach, itp.

KOMPETENCJE DO PODEJMOWANIA DECYZJI W SPRAWIE ZBIOREK
§21

Do podejmowania decyzji o zakresie finansowania s3 upowaznieni:
1) w zakresie okreslonym niniejszym Regulaminem w zakresie Kosztow Podstawowych i podjetych decyzji
przez Komitet Pomocy - Pracownicy Fundacji,
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2) w zakresie Kosztéw Dodatkowych i wszelkich innych wykraczajgcych poza Regulamin oraz w przypadku
odwotania Opiekuna od wczesniejszej decyzji, wedtug wewnetrznych regulacji okreslajagcych
kompetencje odpowiednio: Cztonkowie Zarzgdu, Komitet Pomocy, Rada Fundacji.

2. W przypadku spraw/decyzji, z ktérymi Opiekun sie nie zgadza, moze przedstawi¢ swoje stanowisko w formie
whiosku do Komitetu Pomocy ztozonego przez platforme PULS, a w kolejnym kroku Radzie Fundacji w formie
przestanego pocztg lub mailem pisma.

3. Komitet Pomocy zbiera sie w miare potrzeb, nie rzadziej niz raz na dwa tygodnie, z zastrzezeniem,
ze ze wzgledu na zamkniecie roku obrotowego w okresie grudzien-styczen nie sg rozpatrywane wnioski
o zwrot Kosztow Dodatkowych. W danym roku kalendarzowym, ostatni Komitet Pomocy odbywa sie
20 grudnia lub w pierwszym nastepujgcym po nim dniu roboczym, jesli 20 grudnia przypada w weekend.
Whioski, ktére wptyng od 20 grudnia danego roku, do konca stycznia kolejnego roku bedg rozpatrzone
najpdzniej na pierwszym Komitecie Pomocy w lutym.

4. Rada Fundacji odbywa sie 2 razy w roku, w wyjatkowych sytuacjach w trybie obiegowym.

5. Opiekun zostanie poinformowany za posrednictwem platformy PULS lub mailem o decyzji, odpowiednio
Komitetu Pomocy lub Rady Fundacji.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§22

1. O zmianie Regulaminu Opiekun jest informowany za posrednictwem platformy PULS. Zmieniony Regulamin
jest zamieszczany na stronie internetowej Fundacji, wraz z informacjg na temat wejscia w zycie Regulaminu .

2.  Zmiany w tresci zatgcznikéw do Regulaminu nie stanowig zamiany Regulaminu.

3. W przypadku, gdy Opiekun nie akceptuje zmian Regulaminu ma prawo do wypowiedzenia Umowy
w terminie miesigca od dnia podania do wiadomosci zmian w Regulaminie. Brak wypowiedzenia w tym
terminie oznacza przyjecie zmian Regulaminu.

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy, w tym ze wzgledu na zmiane Regulaminu, majg zastosowanie
odpowiednie zapisy Umowy.

Regulamin obowigzuje od 9 maja 2026 r.
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ZALACZNIK NR 1 - Koszty wyzywienia i noclegu - stawka rozliczeniowa

Ustuga Stawka w kraju za Stawka za granica za
1 Opiekuna / dobe 1 Opiekuna / dobe

Wyzywienie Do 40 zt Do 60 zt

Nocleg Do 60 zt Do 200 zt

ZALACZNIK NR 2 — Koszty dojazdu - stawka rozliczeniowa

Rodzaj Paliwa Stawka za 1km w kraju Stawka za 1km za granica
Benzyna, olej 0,70 zt 0,90 zt
Gaz 0,50 zt 0,70 zt
Paliwo mieszane 0,60 zt 0,80 zt

ZALACZNIK NR 3 — Nadwyzka Srodkow

Przyktad wyliczenia Nadwyzki Srodkéw

A. weryfikowany jest stan srodkdw na Zbidrce,

B. weryfikowana jest kwota Kosztéw rozliczonych w okresie poprzedniego i biezgcego roku i wybieramy wyzszg
z tych dwdch kwot, oraz ustalane sg znane i planowane istotne Koszty Podstawowe do rozliczenia, do czasu
kolejnego wptywu 1,5% podatku,

C. wyliczana jest Nadwyzka Srodkéw — jako:
(kwota z pkt. A tj. aktualny stan Srodkéw) MINUS (kwota z pkt. B tj. maksymalna kwota potencjalnych
kosztéw Podstawowych).

Przyktad 1
A Stan $rodkow na Zbidrce wynosi 15 000 zt
B Kwota kosztéw rozliczonych w roku poprzednim —5 000 zt

Kwota kosztéw rozliczonych w roku biezagcym — 3000 zt i wiemy, ze bedzie jeszcze optacony turnus
rehabilitacyjny w kwocie 3 000 zt — co daje nam razem 6 000 zt kosztéw wydanych i planowanych w tym roku.
Zatem wyzsza z kwot kosztéw dotyczy roku biezgcego i wynosi 6 000 zt

C Nadwyzka Srodkéw wynosi = ( A—B ) czyli ( 15 000 zt — 6 000 zt ) co daje nam 9 000 zt
Poniewaz limit roczny maksymalny KD wynosi 5 000 zt kwota limitu na Koszty Dodatkowe wynosi 5 000 zt

Przyktad 2
A Stan srodkdéw na Zbiérce wynosi 7 000 zt
B Kwota kosztéw rozliczonych w roku poprzednim — 5 000 zt

Kwota kosztow rozliczonych w roku biezgcym — 3000 zt i wiemy, ze bedzie jeszcze optacony turnus
rehabilitacyjny w kwocie 3 000 zt — co daje nam razem 6 000 zt kosztow wydanych i planowanych w tym roku.
Zatem wyzsza z kwot kosztéw dotyczy roku biezgcego i wynosi 6 000 zt

C Nadwyzka Srodkéw wynosi = ( A—B ) czyli ( 7 000 zt — 6 000 zt ) co daje nam 1 000 zt
Kwota limitu na Koszty Dodatkowe wynosi 1000 zt, ktéra nie przekracza maksymalnego limitu rocznego, ktoéry
wynosi 5 000 zt

ZALACZNIK NR 4 - Procedura wprowadzania Faktur do rozliczenia na platformie PULS

1. Po zalogowaniu do platformy PULS nalezy kolejno wybrac:
a) W gdérnym menu ,Faktury”,
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b)

<)

,Nowe rozliczenie”, w przypadku Faktur za przejazdy ,,Nowa kilometréwka” lub wejs¢ we wczesniej
rozpoczete Rozliczenie,

Przy nowym Rozliczeniu, na ekranie pokazg sie dane kontaktowe i numer konta bankowego przypisane
do Zbiérki celowej — nalezy sprawdzi¢ ich poprawnos¢. W przypadku, jezeli numer Konta bankowego
ulegt zmianie nalezy wpisa¢ prawidtowy numer rachunku i podaé informacje o zmianie w uwagach. Te
dane bedg mogty by¢ edytowane i uzupetniane do momentu zaakceptowania i wystania Rozliczenia do
FSD. W tym miejscu mozna tez wpisa¢ Uwagi dla FSD - dodatkowe informacje dotyczace catego
Rozliczenia. Jesli wczesniej zostato rozpoczete Nowe rozliczenie i nie przekazane do FSD (status nowe)
mozna do niego dodawac kolejne Faktury, wowczas nalezy klikng¢ na numer Rozliczenia, ktéry jest
podswietlony na zielono.

2. Nastepnie wybrac:

a)
b)

,Dodaj fakture”, lub
,Dodaj kilometrowke (przejazd)” jesli jest to kilometrowka, nalezy wypetni¢ wszystkie pola.

3. W kolejnym kroku dla Faktury wprowadzi¢:

a)
b)
c)
d)

j)

k)

Date wystawienia Faktury,

numer Faktury, jezeli na dokumencie nie ma numeru, to nalezy wpisa¢ date jego wystawienia,

NIP wystawcy, jezeli nie ma numeru NIP wystawcy, nalezy poda¢ nazwe wystawcy,

kategorie, prosimy o jej wybranie sposrod dostepnych kategorii z rozwijanej listy, w wyjatkowych
sytuacjach, jesli zaden z tytutéw nie pasuje, prosimy wybraé ,Pomoce inne”
UWAGA - nie ma mozliwosci wyboru dwéch kategorii do jednej Faktury. Przy Fakturach w przypadku,
gdy na jednym dokumencie sg produkty z réznych kategorii - np. leki i srodki pielegnacyjne i odzywki -
nalezy wybra¢, tg ktérej dotyczy najwieksza kwota (sugerujemy pobieranie Faktur osobno, na rézne
kategorie),

zaznaczyé, czy dotyczy to materiatéw czy ustug. W zaleznosci od kategorii domysinie jest zaznaczone
pole materiaty badz ustugi, w przypadku, jezeli koszt jest innego charakteru prosimy zaznaczy¢
odpowiednie pole,

podac kwote brutto,

okresli¢ walute, w przypadku kosztdw zagranicznych,

zaznaczy¢ pole KD jezeli dotyczy Kosztow Dodatkowych. W przypadku Kosztow Dodatkowych prosimy
0 zaznaczenie czy do danego tytutu byt sktadany w PULS wniosek do Komitetu Pomocy,

zatgczy¢ plik JPG lub pdf ze zdjeciem badz skanem Faktury (nalezy wybraé przegladaj i z wczesniej
przygotowanego katalogu ze zdjeciami badZ plikami PDF wybra¢ odpowiedni plik Faktury). Na dole
pojawi sie podglad pliku. Bez zatgczenia pliku nie ma mozliwosci dodania danej Faktury do rozliczenia,
nie jest réwniez mozliwe pdzniejsze dotaczenie pliku. W przypadku zatgczenia nieprawidtowego piku,
dany koszt bedzie odrzucony i nalezy go ponownie wprowadzi¢ w kolejnym Rozliczeniu. Faktury
wielostronicowe nalezy zeskanowac (wszystkie strony) jako jeden dokument PDF lub kazda strone
Faktury dodac jako kolejng Fakture podajgc: ten sam numer Faktury, w polu kwota poda¢ wartos¢ ,,0”,
zatgczyc plik z kolejng strong Faktury,

sprawdzi¢ doktadnie wszystkie dane i zgodnos$é z zatgczong Fakturg i klikngé przycisk ,Dodaj”.
UWAGA - po zaakceptowaniu - dodaniu Faktury nie bedzie mozliwosci jej ponownej edycji,
w przypadku stwierdzenia btedu nalezy Fakture usuna¢ i wprowadzi¢ jeszcze raz poprawnie,

po wprowadzeniu wszystkich Faktur nalezy sprawdzi¢ ponownie czy dane kontaktowe sg prawidtowe i
jesli sg jakies dodatkowe informacje wpisac je w polu ,,uwagi do rozliczenia”.

4. W kolejnym kroku dla kilometrowki (przejazdu) nalezy wprowadzic:

a)
b)

<)
d)

j)

Cel przejazdu,

Date przejazdu w przypadku pojedynczego przejazdu, lub date poczgtkowgy (pierwszego przejazdu) dla
wielu przejazdéw,

Date ostatniego przejazdu, w przypadku wielu przejazdéw,

Miejsce poczatkowe i docelowe przejazdu (Trasa skad, Trasa dokad),

Podac liczbe kilometrow (miedzy miejscem poczatkowym i docelowym, w jedng strone),

Wybrac przejazd w jedng strone lub w obie strony,

Liczbe przejazdéw,

Wybrac rodzaj paliwa z listy,

W polu ,,Podsumowanie” pokaze sie obliczona przez system liczba kilometréw i kwota do rozliczenia,
Zataczyc¢ plik jpg lub pdf ze zdjeciem lub skanem potwierdzenia odbycia podrdézy.

5. W nastepnym kroku nalezy wybrac: , Przekaz do FSD”. UWAGA - po przekazaniu Rozliczenia do FSD, jego
dalsza edycja i dodanie kolejnych Faktur nie bedzie mozliwa. Status rozliczenia zmieni sie z ,Nowe” na
,Przekazane do FSD".
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Po weryfikacji Rozliczenia przez FSD, jego status zmieni sie na ,zaakceptowane do rozliczenia” (oznacza, ze
zostato zweryfikowane przez FSD), a nastepnie na ,wyptacone” (oznacza, ze w ciggu kolejnych 3 dni
roboczych $rodki powinny zosta¢ wystane na wskazany w rozliczeniu rachunek bankowy). Status
»,Zaakceptowane brak srodkéw” oznacza, ze rozliczenie bedzie czekato na wptyw srodkdédw i raz w miesigcu
bedzie weryfikowane czy na saldzie zbidrki sg srodki do wyptaty catego rozliczenia. Status , odrzucone”
wystepuje w przypadku odrzucenia catego Rozliczenia, a w uwagach do Rozliczenia znajduje sie wyjasnienie,
dlaczego zostato odrzucone. Odrzucone Rozliczenie nie bedzie ponownie analizowane, ewentualne Faktury
nalezy wprowadzi¢ ponownie w nowym Rozliczeniu. W przypadku btednie podanej kwoty Faktury lub
niezaakceptowania niektorych pozycji sktadowych Faktury, FSD wpisze prawidtowg kwote - odpowiednia
informacja o zmianie kwoty zostanie umieszczona przy rozliczeniu, w polu ,status”.

Strona 15z 15



